
 

 

كلية التمريض جامعة طنطا   –  لطلاب الدراسات العليا   الإرشاد الأكاديمي   دليل   0 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
2022/2023النسخة الأولى    

  الأكاديمي الإرشاددليل 
  لطلاب الدراسات العليا

 إعداد 

 أ.د/ لبنى خميس محمد 
ير وحدة الإرشاد الأكاديمي للدراسات العليا مد  

 تحت إشراف 

خضر ال أ.د/ سحر محمود    أ.د/ عفاف عبد العزيز بصل  
 جامعة طنطا –عميد كلية التمريض   وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث 

 



 

 

كلية التمريض جامعة طنطا   –  لطلاب الدراسات العليا   الإرشاد الأكاديمي   دليل   1 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

كلية التمريض جامعة طنطا   –  لطلاب الدراسات العليا   الإرشاد الأكاديمي   دليل   2 

رقم   المحتوى 
 الصفحة 

 3 كلمة عميد الكلية
 4 وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث كلمة 

 5 مدير وحدة الارشاد الأكاديمي للدراسات العليا كلمة 
 6 مُقدمةال

 7 للدراسات العليا  الارشاد الأكاديميوحدة تعريف ب 
 7 للدراسات العليا  الارشاد الأكاديميوحدة الرؤية 

 8 للدراسات العليا  الارشاد الأكاديميرسالة وحدة 
 8 للدراسات العليا  قيم وحدة الارشاد الأكاديمي

 9 للدراسات العليا أهداف وحدة الارشاد الأكاديمي
 11 للدراسات العليا الهيكل التنظيمي لوحدة الارشاد الأكاديمي

 12 الارشاد الأكاديمي للدراسات العليا  مدير وحدة مهام
 14 للدراسات العليا  المرشد الأكاديميمهام 

 18  محتويات ملف الارشاد الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
 20 نظام الدراسة

 21 التقويم الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا

 23 (دراسات عليا طلابالارشاد الأكاديمي ل ت)استمارا اتلملحقا

 
 



 

 

كلية التمريض جامعة طنطا   –  لطلاب الدراسات العليا   الإرشاد الأكاديمي   دليل   3 

 عميد الكلية   كلمة 

 
 

 
 بعد،،،،،،،،  أما

يُ  العليا  الدراسات  طلاب  وبناتي  من  أبنائي  ركيزة  الأكاديمي  الإرشاد  عتبر 

  م وتحسين وعيه  لابر قيم الطي طوتهدف إلى تعزيز وت  ركائز التعليم الجامعي

وتذليل العقبات لهم للحصول على درجتهم العلمية   نحو التميز  متي، وسعيهالذا

داعمة مستدامة. بيئة  أن   في ظل  فيه  لا شك  الأكاديمي  ومما  لطلاب  الارشاد 

العليا   بين   إحدىهي  الدراسات  صحيحة  جامعية  لعلاقة  الأساسية  الخطوات 

مخرج تعليمي يتمتع   لاب، الهدف منها الحصول علىأعضاء هيئة التدريس والط 

الأكاديمي لمواكبة    الاعتماد وتحقيق معايير    ودوليا    بالجودة والمنافسة محليا  

أي .العالمي نحو المعرفة والإبداع  الاتجاه دي لذا فكان واجبا علينا أن نضع بين 

الإرشاد    دليلا    طلابنا بداية لفهم ممارس  الأكاديمي لأساسيات عملية    ات ليكون 

والارشاد   التوجيه  عملية  في  التدريس  هيئة  عضو  في و دور  الاستمرارية  يضمن 

 . للطلاب والارشادي المعنوي الدعمتقديم 

 على والسلام والصلاة العالمين  رب لله الحمد 
 ،هآل وعلى محمد نبينا والمرسلين، الأنبياء أشرف
 . الدين يوم  إلى بإحسان تبعهم ومن أجمعين  وصحبه

 

ونسأل الله العلي القدير أن يبارك هذا العمل وأن يساهم في 
 .ببرنامج الدراسات العليا المختلفةتطوير العملية التعليمية 

 

 أ.د/ عفاف عبد العزيز بصل 
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 والبحوث  العليا وكيل الكلية للدراسات    كلمة 
 
 
 
 

العليا الدراسات  من  للطلاب  مصيرية    مرحلة  تُعتبر  الكثير  بوجود  تتسم 

النفسية ال  والمهنية  والاجتماعية  الضغوطات   بحثية، المسئوليات  وثقل 

الدراسات كبيرةالتعليمية  الو لطلاب  الأكاديمي  الارشاد  لأهمية  منا  وإدراكا    .

العليا في ظل التوافق مع المتغيرات الجديدة وما يؤديه من دور فعال في بناء  

تسهم بصورة فعالة في مُستدامة داعمة  كاديمية  أخلق بيئة  شخصية المتعلم و

تم تصميم هذا لذلك    .صعوباتالوتذليل  الإرشادية عالية الجودة    تقديم الخدمات

المرشد   ليزود  المناسبة    الأكاديميالدليل  والمعلومات  من ل بالوسائل  لتمكين 

وناجح مثمر  ارشاد  لو  ،تقديم  ومصدر  مرجع  الدليل  هذا  كافة لإيعتبر  على  جابة 

الأكاديمي   يعتبرحيث    .الأكاديمي  بالإرشادالمرتبطة    الأسئلة أحد الارشاد 

الدراسات   طلابالخدمات المهنية المهمة التي تسهم وبشكل ايجابي في نمو  

والمهنية ليسهم في تخريج   والأكاديمية المعرفية    لاتفي مختلف المجا  العليا

 رار.  كوكبة من الشباب المتسلحين بالعلم والمعرفة والقدرة على اتخاذ الق
أسأل الله الكريم رب العرش العظيم أن يوفق كل من ساهم أو سيسهم في  

 والحمد لله رب العالمين.وفق هذا الدليل تطوير العمل 
 

سحر محمود الخضر أ.د/    

  العالمين،رب  اللهبسم الله، والحمد 
  هآلوعلى  الأمين النبي على والسلام والصلاة

   .ينأجمع أصحابهو
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 للدراسات العليا مدير وحدة الارشاد الأكاديمي    كلمة 
 

 

 

التدريس، وخلق مناخ من   هيئة  الإيجابية بين الطلاب/الطالبات وأعضاء  العلاقات

ل البناء  واجتماعيا   الحوار  أكاديميا   معارفهم وتنمية  ومهنيا   تطوير شخصياتهم 

مشكلات والب عاصالتخطى ستطيعوا حتى ي مهارتهم في المجالات المختلفةو

ات  القرار  تخاذ او على ممارسة الحياة الأكاديمية والاعتماد على النفس   القدرةو

العلياتهدف  ة.  المناسب للدراسات  الأكاديمي  الارشاد  بيئة وفير  ت  على   وحدة 

ا للط داعمة  لهمة  مُ  للحصول على أفضل النتائج واغتنام الفرص المتاحة   لابفكري 

الدليل نبرا  نأملو  رفع من مستوى تحصيلهم العلمي.و  مضيئا    سا  أن يمثل هذا 

الإرالتدريس    هيئةعضاء  لأ  بما  وذلك  إجرائية،  بصفة  الأكاديمي  شادلتفعيل 

 العمل   ساليبفي تجويد وتطوير أ  تسهم  وأدوات   ونماذج  إجرائية  يحتويه من أُطر

 الساعات المعتمدة.  نظام في

 القول، في الاخلاص جميعا   يرزقنا أن وتعالى تبارك الله أسأل الختام، وفي 

 هو وحده تعالى والله أهدافنا، تحقيق أجل من توفيقا   يزيدنا وأن والعمل،

 المعين،،،،،، 

 

بنى خميس محمد أ.د/ ل   

 ،،،،، بسم الله والصلاة السلام على رسول الله
أرحب   أن  لي  بوحدة يطيب  العليا  الدراسات  طلاب  بجميع 

 من جسور الارشاد الأكاديمي والتي تسعى دائما  على بناء
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 للدراسات العليا  الأكاديميوحدة الارشاد  
 

  مُقدمة: ال 
الذي يعتمد   التعليم الجامعيركن أساسي في  يعتبر الإرشاد الأكاديمي  

المعت الساعات  نظام  النظام    يراعي حيث    ،مدةعلى  بين هذا  الفردية  الفروق 

المحاضرات مواعيد  و مرونة كبيرة في اختيار المقررات ويمنحالطلاب والطالبات  

ويعتمدالمناسبة بصورة .  النظام  هذا  الإرشاد   نجاح  فاعلية  على  أساسية 

الطالب/الأكاد بيد  الأخذ  على  وقدرته  العليا(  ة  يمي  ي)الدراسات  ستطيع حتى 

على ممارسة الحياة الأكاديمية والاعتماد   القدرةمشكلات ووالب  عاصالتخطى  

النفس القرار على  يتمكن الارشاد الأكاديمي من    ة.المناسبات  واتخاذ    بناءكما 

ال من  وأ  علاقاتجسور  الطلاب/الطالبات  بين  ، التدريس  هيئة  عضاء الإيجابية 

الحوا من  مناخ  لوخلق  البناء  وتنمية ر  واجتماعيا   أكاديميا   شخصياتهم  تطوير 

  .مهارتهم في المجالات المختلفة

 

 

 

  تهيمانا  منها بأهميإ  الارشاد الأكاديمي  لتفعيل منظومة  وتسعى الكلية

ب على الصعوبات  ومساعدتهم في التغل  أكاديميا    الطلاب/الطالباته  في توجي

الى دور  بالإضافة  الأكاديمي   التي تواجههم.  رفــع مســتوى    المرشد  الهام في 

 بالأنظمــة واللوائــح الدراســية. الطلاب/الطالباتالوعــي لــدى 
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 : للدراسات العليا   الارشاد الأكاديمي وحدة  ب تعريف 

العليا   الأكاديمي الإرشاد  وحدة    ةإشرافية  يخدم  وحدةهي    للدراسات 

الجامعية  بالنظم واللوائح  العليا    الدراساتة  /لى تعريف طالبإتهدف  منظمة  

التعليمية  المُنظمة وللعملية  وتوجيههم  ،  الدراسي تبصيرهم  الواقع  لفهم 

لبرامجهم وتحفيز طاقتهم تُعتبر  . والإداري  أنها  التي تساعد   كما  الوسائل   أحد 

والتغلب على ما يعترضهم من صعوبات سنوات الدراسية  العلى اجتياز    الطالب/ة

تحقيق التوافق النفسي الجامعية لالتعاليم والقيم    إطار منظومة  فيأكاديمية  

 . والاجتماعي والتربوي

 : للدراسات العليا   الارشاد الأكاديمي  رؤية وحدة 

كاديمية  الأ  رشاديةالإ  الخدماتوحدة متميزة ورائدة في تقديم  تكون    أن

 .الدراسات العليا  طلبةجميع    تُلبي احتياجات  أسس علمية   على مبنيةالالمستدامة  
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 : للدراسات العليا  الارشاد الأكاديمي   رسالة وحدة 

تسهم بصورة فعالة في تعزيز  مُستدامة  كاديمية  أخلق بيئة    علىالعمل  

 طالبات /الإرشادية عالية الجودة لطلاب  والخدمات  الدعمتقديم  و عملية التعليم  

 .بما يتفق مع معايير الجودة العالمية بالجامعاتالدراسات العليا و

 : للدراسات العليا   الارشاد الأكاديمي   قيم وحدة 

 .العملية التعليمية أثناءأساسية  كركيزةالب/ة ط ال: الاهتمام بأولا    الطالب  -

 .للطلاب والطالباتورائدة   متميزةية إرشادخدمات  تقديم: والريادة  التميز  -

والشفافية - الطالخصوصية  ومشاعر  خصوصيات  احترام  والصراحة الب/ة:   ،
 . رشاديةالإ اتخدمالتلقي   عندوالوضوح 

طوال من بداية  والتحفيز    التواصل  استمراريةالمحافظة على  :  التحفيز والتواصل -
 .وحتى التخرج منها  بالكلية العملية التعليمية

 .؛ لأن المرشد بمثابة القدوة للطالبكتمان أسرار الطالب/ة: السرية التامة -

المستدامة - عملية  :  التنمية  مهاراتوالإرشاد  استمرارية    / الطلاب  تنمية 
 .اجتماعيا  واقتصاديا  وبيئيا   الطالبات
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 : للدراسات العليا   الارشاد الأكاديمي   أهداف وحدة 
الأكاديمي    وحدة  هدفت إلىالإرشاد  العليا  بمستوى   للدراسات  الارتقاء 
 عن طريق:  طلاب

 .لنظم وقواعد وإجراءات الإرشاد الأكاديميإرساء سياسة واضحة  .1

 . بين الطلبة وأعضاء هيئة التدريس  وأهميتهالأكاديمي  الإرشاد ثقافة  تعزيز .2

الدراسات العليا   طالبات/طلاب   بيناللوائح الأكاديمية  الإجراءات ونشر الوعي ب .3

 .خطط الدراسة وأنظمتهاالومساعدتهم على فهم 

التدريس  .4 هيئة  عضو  دور  أكاديمي  مُ ك  تفعيل  الط  فيرشد    لبة إرشاد 

المقررات    م وتوجيهه اختيار  للح  الدراسية  ط الخط  وفق في  صول الموضوعة 

 .على الدرجة العلمية بنجاح

أعضاء   .5 خبرات  من  القصوى  الاستفادة  لتحقيق  الملائم  المناخ  هيئة  توفير 

 .التدريس خارج قاعات الدراسة

أمام   .6 تقف  التي  الأكاديمية  المشكلات  دون    الطلاب/الطالبات حل  وتحول 

 . وتحقيق النجاح المنشود  معلى تجاوز عسراتهتهم  معاون، ومتحقيق أهدافه

العليا  طلاب/طالباتتوجيه   .7   لمستقبله   والتخطيط  الاعداد  في  الدراسات 

 التفوق.  فيستمرار لا التي تؤدي الى ا العلمي
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الطلاب .8 قدراتهم   الطالبات /تشجيع  استثمار  نحو  وتوجيههم  المتفوقين 

 .وإمكاناتهم في المجالات التي تتناسب مع ميولهم واهتماماتهم العلمية

الطلاب .9 اكتساب   الطالبات/متابعة  على  ومساعدتهم  دراسيا   المتعثرين 

 .المهارات اللازمة لزيادة تحصيلهم العلمي

 باستمرار.  إعداد نظام لمراجعة نظم الإرشاد والعمل على تطويره .10
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 : للدراسات العليا الارشاد الأكاديمي  الهيكل التنظيمي لوحدة 

 الهيكل التنظيمي للوحدة: 

و  ويُمثل الأفراد  الإ  التسلسلطار  إشكل  بين  العلاقات  فيه  يوضح  لداخل داري 

 كما يوضح خطوط السلطة والمسؤولية. الوحدة، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الكليةعميد   

 وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث 

للدراسات العليا مدير وحدة الارشاد الأكاديمي  

صحة المجتمع تمريضقسم مُمثل   

  تمريضال إدارة مُمثل قسم

قسم تمريض الأطفالمُمثل   
 

  الحالات الحرجة والطوارئ تمريضمُمثل قسم 
 الحالات الحرجة

الباطني الجراحي تمريضمُمثل قسم   

الصحة النفسيةتمريض مُمثل قسم   
والعقلية   

حديثي الولادةصحة الأم ومُمثل   المرشدين الأكاديميين 

 رؤساء الأقسام الأكاديمية
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 : للدراسات العليا   الارشاد الأكاديمي  مدير وحدة 

ا هيئة  عضو  الأكاديمي   منظومة  بإدارةكلف  مُ اللتدريس  هو  الإرشاد 

 على مستوى  امتابعة تنفيذ آلياتهوضع خططتها التنفيذية ووللدراسات العليا  

 .الكلية

   : للدراسات العليا  مهام مدير وحدة الارشاد الأكاديمي 

والرفع بها إلى وكيل الكلية    الإرشاد الأكاديميلوحدة    يةتنفيذوضع الخطة ال .1

ثم   ومن  المختصة  المجالس  قبل  من  لاعتمادها  والبحوث  العليا  للدراسات 

 .تنفيذها تابعتها والاشراف علىم

الاستمارات   .2 الأكاديم إعداد  بالإرشاد  المقررات  نماذج)مثل  ي  الخاصة  ،  تسجيل 

  بها إلى   والرفع  إلخ( .......  القيد،وقف  المتابعة،  الحذف أو الإضافة أو الانسحاب،  

 وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث لاعتمادها. 

فيه  الجامعي    الأكاديميتقويم  إعداد   .3 والحذف  موضحا   التسجيل  مواعيد 

العليا    والاضافة للدراسات  الكلية  وكيل  إلى  والرفع  والاعتذار  والانسحاب 

 . للمراجعة والاعتماد والبحوث

والرفع بها إلى وكيل الكلية   المتعلقة بالوحدةالدورية إعداد التقارير الفصلية . 4 

 . للدراسات العليا والبحوث
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الحلول   .5 المتعثرين ووضع  الطلاب  اوضاع  الكلية  دراسة  بالتنسيق مع وكيل 

   للدراسات العليا والبحوث

ال  .6 في  العليا  لطلاب/طالباتتعريفي  اللقاء  المشاركة  الجدد    الدراسات 

ا  لاطلاعهم نظام  الكلية  ا رلدعلى  في  الإرشادوسة  على آلية  والتعرف  لوائح    ، 

الأو والاختباراتنظمة  العليا   ،دراسة  والدراسات  الكلية  وكيل  مع  بالتنسيق 

 .والبحوث

لا .7 الاحصائي  التحليل  عن  تقرير  أراء  كتابة  حول    الطلاب/الطالبات ستطلاع 

لاتخاذ    لعرض على وكيل الكلية للدرات العليا والبحوث، واالعملية الارشادية

 . القرارات المناسبة

على   .8 المرشدالإشراف  الأكاديمييندور  أثناء   ين  العلمية  للأقسام    الممثلين 

 . الأكاديميالإرشاد  إجراءاتتطبيق عملية 

وكيل الكلية للدراسات والرفع بها إلى  الأكاديمية  الطلاب  النظر في مشاكل   .9

 . والسعي لحلها  العليا والبحوث

مع   .10 بالتنسيق  المختلفة  العلمية  للأقسام  الدراسية  الجداول  إدارة  اعداد 

 وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث. الدراسات العليا بالكلية تحت إشراف 
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 : للدراسات العليا   الأكاديمي   المرشد 
من    أو  التدريس  هيئة  أعضاء  أحــد  قبل    فيهو  من  تكليفه  يتم  حكمهم، 

،  بالتنسيق مع رؤساء الأقسام العلميةللدراسات العليا    الأكاديميوحدة الإرشاد  

طلاب  المجموعة من  ومتابعة  وهو الشخص المسئول بمهمة الإرشاد والتوجيه  

 . منذ الالتحاق بالكلية حتى التخرج منها

 : للدراسات العليا   الأكاديمي رشد  مهام الم 

العداد  إ .1 بيانات  ال   مجموعة من  على  يحتوي،  كل طالببخاص  الملف  وتحديث 

والاجتماعات الدورية الفردية    بالمقررات المُسجلةقائمة  وة،  /طالبالتعريفية لل

 . والسجل الأكاديمي والخطة الدراسية من الجدول الدراسي ا  وصوروالجماعية  

الدراسية وتحديد    الطلاب/الطالباتمساعدة   .2 المقررات  في تسجيل المقررات 

 وتوجهاته.   ميولهبناء على  الاختيارية

دورية   .3 بصفة  الطلاب/الطالبات  مع  وجماعية(  )فردية  اجتماعات  عقد 

م، وحل مشاكلهم ومهاراتهم  وقدراته  مالتعرف على ميوله  تهم فيمساعدل

 .التعليمي  همالأمور التي تؤثر في مسار، وتقديم النصح في  الصعوبات  ذليلوت

الدراسية مثل عدد    تهمهم من اللائحة  التيبالبنود   الطالبات/تعريف الطلاب .4

 الخ. . ..، ، شروط الانسحاب، التأجيل، وقف القيدالتسجيلساعات 
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للتطورات    فيالراغبين    الطالبات/الطلابإرشاد   .5 طبقا   تخصصاتهم  تغيير 

 سوق العمل.  فيالدولة المصحوبة بتغيرات   في الاقتصاديةوالتغيرات 

ووضع حلول علاجية بالتعاون    الطالبات/طلابلل  يالتحصيل مستوى  المتابعة   .6

 .مدير الوحدةمع 

مع   .9 المقرراتالتنسيق  المنذرين    أساتذة  الطلبة  ومتابعة  أكاديميا   بخصوص 

أدائهم   النهائية  تطور  الاختبارات  دخول  من  المحرومين  الطلبة  وحصر 

مع العليا    الوحدة  مدير   بالتعاون  للدراسات  الكلية  وكيل  إلى  بها  والرفع 

 . والبحوث

إنجازات  بتقرير يشتمل على    دراسي(الرفع بشكل دوري )منتصف كل فصل   .10

 . إلى مدير الوحدةموجه  وتقريرا  عن مستويات الطلبة كل مرشد أكاديمي
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 : للدراسات العليا  الأكاديمي   الإرشاد متطلبات  

ل المرإن  في    في  أهمية  الأكاديمي  شددور  الساعات    نظامكبيرة 

اد الأكاديمي التي  شت الإربمتطلبا   لميُ   أن  المرشد  من  يستدعيالمعتمدة والذي  

التوا في  قدرته  على   بإرشادهم   هتماملاوا  طالبه،  مع  الفعال  صلتؤكد 

الدرايحق   ما  إلى  وتوجيههم في  تقدمهم  مرحلة و  ونجاحهم  سةق  اجتيازهم 

 : يلي ما المتطلبات تلك أهم ومن ،الدراسات العليا

بأنظمة   .1 المعتمدة الإلمام  ساعات  بنظام  العليا  للدراسات  الداخلية  اللائحة 

2019/2020. 

 . سؤولياتلأكاديمي وما شدمعرفة مهام المر .2

 .شاديالدافعية والرغبة في أداء العمل الإر امتلاك .3

 . الأكاديمي شادلمهمة الإر اللازمةالمهارات  امتلاك .4

  شدالتي ينبغي أن تتوفر للمر   المهارات  بعض  نحدد  أن  ستطيعومن هنا ن

 : المهارات  هذه   ومن  ،الوحدة أهداف تحقيق في  يسهم لكي الأكاديمي

القيادة  عمهارة  تكوين  وهي  عليهم  قة  لا:  للتأثير  الطالب  مع  إيجابية 

 .المرسومة الأهداف تحقيق نحو  السير في ساعدتهموم
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التخطيط  المرمهارة  قدرة   تحديد  على  الطالب  مساعدة  في  الأكاديمي  شد: 

 . إجراءات قابلة للتحقيق إلى وتحويلها الأهداف

التنظيم   المرمهارة  قدرة  وهي    الإرشاد  أعمال  تنظيم  على  الأكاديمي  شد: 

القسلاا   تحقق  بصورة  وترتيبها ذلك    صوىتفادة  في    التسجيل   أعمالبما 

 . الأكاديمي المرشد أعمال من  ذلك  وغير والحذف

  يتعرف  لطلابه،  جيدا    مستمعا    الأكاديمي   المرشد  يكون   أن:  ستماع لا مهارة ا  

 . يوجهونها التي تلاشكوالم ومقترحاتهم، وأفكارهم، آرائهم، على

الم   حل  الممهارات  :  القرار  واتخاذ   ت لا شك مهارة    ووضع   تشكلاتحديد 

 اللازمة  الصحيحة  القرارات  خاذات  ة الطلاب علىساعدلحلها ومن ثم م  الفروض

 .تالمشكلا لحل
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 : طلاب الدراسات العليا ل  الأكاديمي   الارشاد  ملف 

 ما  وكل  الذاتية  مسيرتهملف يحوي بيانات الطالب و  :ملف الطالب الأكاديمي 

  أكاديمية  شاديةنماذج إرو  جدول دراسي،   ة منالدراسي  خطته  في  الطالب  يتطلبه

 لدى  الملف  هذا  ويحفظ   تخرجه،  حتى   برنامج بال   الطالب  التحاق   منذ   وتعليمية

 .د الأكاديمي للطالب المرش

 : محتويات ملف الارشاد الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا 

بتجهيز ملف لكل طالب ويشمل    للدراسات العليا  يقوم المرشد الأكاديمي
 الآتية:محتويات الالملف 

ال .1 لطالبال بطاقة  استمارة  )/تعريفية  نموذج  الطالب   وتشمل:  (1ة    ة /بيانات 

العليا معه    الدراسات  التواصل  ووسائل  بريد   –هاتف    –  )جوالالشخصية 

 . إلكتروني(

بين    الاجتماعات الدوريةشمل  وت  :(2نموذج )  استمارة اجتماع ارشادي جماعي .2

 . الدراسات العليا والمرشد الأكاديمي طالب

بين    الاجتماعات الدورية  وتشمل  :(3استمارة اجتماع ارشادي فردي نموذج ) .3

 . طلاب الدراسات العليا والمرشد الأكاديمي
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المقررات الدراسية    وتشمل  :(4استمارة تسجيل المقررات الدراسية نموذج ) .4

 لكل فصل دراسي. بتسجيلها الطالب   التي قام

فصل    –)مقرر دراسي    طالب الدراسات العليالنسحاب من الدراســة  لاا  استمارة .5

 . (5نموذج ) دراسي(

 . (6نموذج ) عليااستمارة متابعة مستوى التحصيل الدراسي لطالب دراسات  .6

 (. 7: نموذج )حذف أو إضافة مقرر دراسي )طلاب الدراسات العليا( استمارة .7

 (.8نموذج )  دراسات العليا البرفع الحرمان لطاستمارة  .8

 (. 9استمارة وقف قيد لطالب دراسات عليا نموذج ) .9

 (. 10نموذج ) إنذار لغياب طالب دراسات العليا استمارة .10

 (.11العلمية نموذج ) رسالةال في دراسات علياة /طالب متابعة استمارة .11

 (.12نموذج ) استمارة تقييم المرشد الأكاديمي .12

 (.13نموذج )  نموذج التقرير الختامي لإنجازات المرشد الأكاديمي .13

 (14نموذج ) إنذار أول لغياب طالب الدراسات العليانموذج  .14
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 : نظام الدراسة

 :دراسيينالى فصلين  يالدراس يقسم العام 

الدراسي   - الخريف)   الأولالفصل  الدراسة    16لمدة  (  فصل  يشمل  أسبوع 

ومدة    الثانيسبوع  لأا  فيويبدأ   والامتحاناتوالتسجيل   سبتمبر  شهر  من 

 ل.قلأسبوعين على ا أ الامتحانات

الثاني    - الدراسي  الربيع)الفصل  الدراسة    16لمدة    (فصل  يشمل  أسبوع 

 . من شهر فبراير الثانيسبوع لأا فيويبدأ  والامتحاناتوالتسجيل  

اسابيع بعد موافقة مجلس الجامعة بناء على   8  مدته  صيفي  يجوز فتح فصل  -

  الثاني سبوع  لأساعات معتمدة ويبدأ فى ا  9مجلس الكلية وبحد أقصى    قتراحا

 .يوليومن شهر 
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 : التقويم الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا )دبلوم، ماجستير، دكتوراه( 
 

 ملاحظات  المدة الزمنية  الموضوع 

بداية تسجيل  
 المقررات 

 الدراسيالفصل  قبل بدء الدراسة في
  الأقلول على لأسبوع الأوا والثاني الأول

الصيفي الفصل  في  

  لا  يعتبر الطالب مسج لا
بعد   دراسي إلامقرر  أي

سداد الرسوم الدراسية  
المواعيد المقررة  خلال  

 بداية الدراسة 
للفصل الدراسي الأول   شهر سبتمبر في  

الثاني   الدراسيل فبراير للفصفي شهر   
- 

حذف وإضافة  
 المقررات 

 حتى نهاية الأسبوع الثالث 
- 

الانسحاب من دراسة  
 أي مقرر 

 حتى نهاية الأسبوع السادس 
بشرط ألا يكون الطالب  
قد تجاوز نسبة الغياب  
* المقررة قبل الانسحاب  

الانسحاب عن  
الاستمرار في دراسة  

فصل دراسي  
 )الاعتذار( 

الأسبوع السادس حتى نهاية   

بشرط ألا يكون الطالب  
قد تجاوز نسبة الغياب  
 المقررة قبل الانسحاب 
تقديم عذر قهري يقبله  

 مجلس الكلية 
بداية الاختبارات  

 النهائية 
 الأسبوع الخامس عشر والسادس عشر 

وفقا  للائحة الدراسات  
 العليا 
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 ي: الأكاديم التعثر   *

إذا زادت نسبة    ثاني وانذار  ،  %  10ول إذا زادت نسبة الغياب عن  أينذر الطالب انذار   -

 . % 25-20ثالث عند  وانذار %15  الغياب عن

ولم   دراسيفصل    أي  فيمقرر    يأ% من ساعات    25إذا زادت نسبة الغياب عن    -

وبموافقة  حرم ويخطر الطالب بحرمانه  مقبول من مجلس القسم يُ   يقدم عذرا  

 ويسجل له تقدير محروم النهائي  الامتحانيسمح له بدخول    لا،  مجلس الكلية

(WF) . 

يسمح له بالتسجيل    ،2أقل من   (CGPA) تراكميحصل الطالب على معدل    إذا -

وفى حالة التكرار  ،  دنى للساعات المعتمدة للفصل الدراسي التاليلأالحد ا  في

 .برنامجفصل من ال لمدة فصلين دراسيين متصلين يُ 
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